
 

  

 

Leiter / Leiterin Geschäftsstelle des EHC Seewen  
 
 
Pensum:  10% (einen halben Tag wöchentlich)  
Ort:   Eishalle, Seewen SZ  
 
Wir suchen eine engagierte Persönlichkeit als Leiter / Leiterin unserer Geschäftsstelle. 
Unsere bisherige Leiterin Miranda Bürgler-Schuler hat ihren Rücktritt auf Ende der Saison 
2023-24 eingereicht.  
 
Als LeiterIn sind Sie verantwortlich für: 

- die Rechnungsstellung des EHC Seewen sowie das Debitorenmanagement in 
Zusammenarbeit mit dem Finanzchef  

- die Administration und Bewirtschaftung von Fairgate (unsere Clubsoftware)  
- die Verwaltung von Mitgliedern, Sponsoren und Gönnern  
- die Verwaltung der Saisonkarten  
- die Unterstützung des Marketingbereichs, inkl. Bewirtschaftung der Matchpucks, in 

Zusammenarbeit mit dem Sponsoringchef und Marketingchef  
- die Organisation des Skateathons (inkl. Rechnungsbüro) sowie Koordination des 

Swiss Icehockeydays in Zusammenarbeit mit dem Nachwuchschef  
- die administrative Unterstützung des Nachwuchsturniers  
- weitere administrative Arbeiten des EHC Seewens  

Das bringen Sie mit:  
- kaufmännische Berufserfahrung  
- Freude am Eishockeysport und am EHC Seewen  
- Selbständige, zuverlässige und effiziente Arbeitsweise  
- Wertschätzende Persönlichkeit, die sich für den Club einsetzt  
- Teamplayer  

Der EHC Seewen ist ein Traditionsverein. Unser Motto ist «aus Freude am Eishockey». Wir 
engagieren uns mit viel Herzblut und Emotionen für unseren Club. Unsere Geschäftsstelle 
ist für den Vorstand und unsere Arbeit zentral und wichtig. Eine faire Entschädigung rundet 
unser Angebot ab.  
 
Für weitere Auskunft stehen Ihnen gerne Miranda Bürgler-Schuler (sekretariat@ehcs.ch) 
oder Damian Freitag (praesident@ehcs.ch) zur Verfügung.  
 
Können wir Sie begeistern? Dann schicken Sie uns Ihre Bewerbung an praesident@ehcs.ch.  
 
Damian Freitag 
Präsident EHC Seewen  
20. November 2023  

mailto:sekretariat@ehcs.ch
mailto:praesident@ehcs.ch
mailto:praesident@ehcs.ch

